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SOLICITAÇÃO DE DESPESA

A
V. Exa.
Ananias Bezerra da Silva Sousa
Presidente da Câmara Municipal de Lago da Pedra-MA.

Nesta,

Solicito de vossa Excelência autorização para realização de pesquisa de preços de

mercado, e posterior realização de Processo Licitatório, o mesmo objetivando a contratação de

empresa para prestação de serviços na preparação, tratamento técnico, gestão, codificação e

upload de documentos, para envio ao portal da transparência, site institucional e sistemas do

TCE/MA, para atender as necessidades da Câmara Municipal de Lago da Pedra - MA.

Apresento os quantitativos estimados para atender as necessidades desta Câmara

Municipal no referido período, os quais seguem em anexo.

Lago da Pedra - MA, 09 de Março de 2020.

IfLTI.:t PV t--L,J ~
'-' Ortenilson Ferreira Cavalcante

Assessor Legislativo
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ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS

Item

Mês 09

Descrição Unido Quant.
Prestação de serviços na preparação, tratamento técnico, gestão,
codificação e upload de documentos, para envio ao portal da
transparência, site institucional e sistemas do TCE/MA, para atender as
necessidades da Câmara Municipal de Lago da Pedra - MA.

• Informatização, identificação, tratamento técnico em documentos;
• Produzir, estruturar e hierarquizar conteúdos e funcionalidades;
• Serviços de gestão de documentos públicos;
• Realizar análise permanente para identificar deficiências ou não

conformidades, pontos de observação, título das páginas, links,
imagens, legendas, textos, formulários, funcionalidades, usabilidade,
acessibilidade e outros;

• Revisar e editar textos e conteúdos;
• Elaborar, revisar e editar textos e conteúdos, além de traduzir

conteúdos em inglês e espanhol;
• Codificação de documentos para upload dos mesmos dentro das

normas do TCE/MA;
• Tratamento técnico, arquivamento, e upload de documentos dentro

das normas do TCEIMA "SACOP";
• Tratamento técnico, arquivamento, codificação e upload de

documentos conforme normas/instrução normativa do TCEIMA "E
PCA";

• Tratamento técnico, arquivamento e upload de documentos dentro
das normas do TCE/MA "SITE INSTITUCIONAL";

• Upload de arquivos.

Lago da Pedra - MA, 09 de Março de 2020.

(1,~d ~-~v_)~
Ortenilson Ferreira Cavalcante

Assessor Legislativo
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PORTARIA Nº 007/2019

o Presidente da Câmara Municipal de Lago da Pedra, Estado do Maranhão,
ANANIAS BEZERRA DA SILVA SOUSA CPF n? 488.508.963-87 no uso de suas
atribuições legais,

RESOLVE:

Art. 12 - Nomear o Sr. ORTENILSON FERREIRA CAVALCANTE,

Portador do RG n? 36126987 SSPIMA, CPF n? 223.550.108-08 para o cargo de Assessor

Legislativo, da Câmara Municipal de Lago da Pedra, no mandato do Biênio 2019/2020.

Art. 2º - Esta portaria entrará em vigor na data de sua publicação, revogando
se as disposições em contrário.

Publique - se, Registre - se e Cumpra - se.

GABINETE DA CÂMARA MUNICIPAL DE LAGO DA PEDRA,
ESTADO DO MARANHÃO, 02 DE JANEIRO DE 2019.

'\7J,

ANANIAS BF6ZERRA DA SILVA SOUSA
Presidente da Câmara Municipal


